
      高槻支部＆同好会 HP の改定（含む一元化）と＜HP 作成＆更新ルール＞ 

                                 2010.6.25 

2014.3.5 改定 

HP 運営委員会 

 

基 本 

  ・支部のページおよび同好会のページは「HP運営委員会」の事前確認を基本として WEB サイト（HP） 

   に掲載（公開）されるものとする 

  ・同好会ページは多数の HP 担当者で安全・正確に運用することになるため、事前に「テスト 

サイト」でページ内容を各同好会 HP 担当者と支部の HP 運営委員会が共同で確認した後に、 

本番（公開）のサイトに支部 HP 担当者が掲載(ｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞ)する 

  ・掲載するページ情報の形式は、HTML 以外に WORD（docx）/EXCEL(xlsx)/POWERPOINT(pptx)/PDF 

なども可能とする 

  ・今後作成される HP掲載情報は個人情報保護に十分考慮する 

   各 HP 担当者は、個人情報を掲載前に支部で定める「個人情報使用確認書」の確認をする 

   （確認なしの個人情報＜氏名・写真・アドレス・電話番号など＞は削除して HP 掲載する） 

   ・支部の個人情報保護と著作権保護をトップページで宣言する 

  ・私的な WEB サイトの案内や安易な他ページへのリンクは禁止とする 

・ 今後、ページの確認と保存および代表メール受信は、原則、本部支給ノートパソコン 

（OS：Windows7,解像度:1280x800,Office2010,IE11 以上）または 

Window7/Office2010 以降のパソコンで実施する 

 

同好会ページ  ・・・本部 WEB サーバ移管に合わせ支部 WEB サイトに統合する 

 ・同好会ページは支部ページに移行し統合する 

 

 ・同好会のページ更新は、テストサイトで**共同確認後に支部 HP 担当者が実行する 

   更新方法は、各同好会のフォルダ毎に「FTPS で上書き」する 

(**共同：各同好会 HP担当者と HP運営委員会） 

 

 ・各同好会の WEB ページ（HP 原稿）は従来通り各同好会 HP 担当者が作る 

 

 ・当面、各同好会のページ改定/削除/保存は「同好会」の判断とする 

  （将来的に古い情報ページの掲載は、原則２年以内とする） 

 

   ＜支部の本番（公開）サイト＞         ＜テストサイト＞ 

       支部ページ               支部ページ 

 

       同好会ページ     ←更 新←  同好会ページ（非公開） 

 

誰でもが閲覧できるサイト       限定（同好会 HP 担当者・HP 運営委員会）」で閲覧更新できる 

 



 

支部ページ  ・・・本部 WEB サーバ移管に合わせ支部 WEB サイトをリニューアルする 

 ＜変更＞ 

 ・今後 WEB サイトにフレーム構造を使わない 

 

 ・支部ページに同好会ページを移行し統合する 

 

 ・支部と同好会のトップページを変更（ﾘﾆｭｰｱﾙ）し、重複表示を避け、新しい情報が素早く 

分かるようにする。ナビ画面も厳選した内容に修正する 

 

 ・２年超の古い「イベント」情報ページはサイトより除外し、新しい情報を見え易くする 

 

 ＜今後＞ 

 ・サイトより除外した情報ページは、今後の利用を考慮して毎年度始めに支部 HP担当者が 

支給 PC または CD-R に保存する 

 

・「地区委員会議事録、各種懇談会、社会貢献、学ぼう会、入会式」などの HP 原稿は、担当地区委

員が作成し、支部 HP 担当委員は見やすさや分かり易さに留意して HP の作成および掲載する 

 

・出来上がった HP 原稿は HP 運営委員会の承認後、支部 HP 担当委員が本番サイトに掲載する 

 

 ・WEB サーバへの掲載（ｱｯﾌﾟﾛｰﾄﾞ）は暗号化 FTP（FTPS）を使用する＜HPB や FFFTP は不可＞ 

 


