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＊旧ｿﾌﾄ（WindowsVista と Office2007 以前のﾊﾞｰｼﾞｮﾝ）の使用を原則禁止とする。 

ｻﾎﾟｰﾄ終了のｿﾌﾄ（OSや Office）使用は、ﾊﾟｿｺﾝ相互の＜安全運転＞に重大な支障をきたすので、 

旧ｿﾌﾄ（WindowsVista と Office2007 以前のﾊﾞｰｼﾞｮﾝ）の利用（送信・受信・編集・保存）は、 

2018/1/20以降、原則使用禁止です 

＊今後使用できる Windows ﾊﾟｿｺﾝの OS 

・Windows7 

・Windows8(8.1) 

・Windows10 

 

＊今後使用できる新 Office のﾊﾞｰｼﾞｮﾝ 

・Office2010 

・Office2013 

・Office2016 

 

   ＜新 Office ﾌｧｲﾙの主な形式（拡張子）と今後使用できる標準ﾌｧｲﾙ形式（標準拡張子）＞ 

  主要 3 ｱﾌﾟﾘ  主な拡張子  今後の標準拡張子↓ 

Excel ．xlsx ．xlsm ．xlsb 他 ．xlsx 

Word ．docx ．docm 他  ．docx 

Powerpoint ．pptx ．pptm 他  ．pptx 

 ---x：標準対応 ---m：マクロ対応、---b：バイナリ対応 

＊旧 Office ﾌｧｲﾙ（ﾃﾞｰﾀ）の扱い ・・・旧 Office(2003 以前のﾊﾞｰｼﾞｮﾝ)で作られた全ﾌｧｲﾙ対象 

・旧 Office に含まれている mailer ｱﾌﾟﾘの Outlook2007 なども使用禁止です 

・旧 Office ﾌｧｲﾙ(拡張子が.xls/.doc/.ppt)は、送信/受信/編集/保存は禁止(受付禁止）です 

・旧 Office ﾌｧｲﾙを未使用のまま保存は可能だが、再利用には下記の強い条件がある 

  → 再使用する全ての保存済旧ﾌｧｲﾙは、必ず新 Office 上で最初（編集直前）に新ﾌｧｲﾙ 

   （拡張子が.xlsx/.docx/.pptx など）に変換して、再利用をする 

   ＜旧 Office2003 ﾌｧｲﾙ形式から新 Office ﾌｧｲﾙ形式への変換方法＞ 

・Excel の 1 例： 

  旧形式のﾌｧｲﾙを新 Excel で開き、 

  ＜ﾌｧｲﾙ→互換ﾓｰﾄﾞの「変換」ﾎﾞﾀﾝ押下→OK→はい＞で 

  同一ﾌｫﾙﾀﾞｰ上に同一ﾌｧｲﾙ名でﾌｧｲﾙ形式(拡張子）が、旧.xlsから新.xlsx に変換される 

・Wordの 1例： 

  旧形式のﾌｧｲﾙを新 Word で開き、 

  ＜ﾌｧｲﾙ→互換ﾓｰﾄﾞの「変換」ﾎﾞﾀﾝ→「ﾌｧｲﾙ」上部の「(上書き）保存」ﾎﾞﾀﾝ＞で 

  同一ﾌｫﾙﾀﾞｰ上に同一ﾌｧｲﾙ名でﾌｧｲﾙ形式(拡張子）が、旧.docから新.docx に変換される 

・PowerPoint の 1例： 

  旧形式のﾌｧｲﾙを新 PowerPoint で開き、＜ﾌｧｲﾙ→互換ﾓｰﾄﾞの「変換」ﾎﾞﾀﾝ→保存＞で 

  同じﾌｧｲﾙ名で新形式.pptxのﾌｧｲﾙが追加保存される → 後刻に旧.ppt のﾌｧｲﾙを削除する 


