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第10回　Excel講座　①　ウインドウの整列

■ウインドウの整列 複数のウインドウ を１つの画面に表示することで作業能率を高めます。

①表示したい複数のExcelファイルを開く
②表示➡「整列➡ウインドウの整列➡並べ方を選択➡OK

◆使い方の一例
左に「エコライフ決算書」右に「エネルギー管理データ」を並べてデータをコピーする。
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◆表示範囲の調整　　・・・・・・ 変更したいウインドウの境界にポインターを持っていきドラグすればOK。

◆ウインドウの移動　　・・・・・・ ウインドウの上枠をつまんでドラグすればOK。

D:\My Stuff\Desktop\第10回　Excel講座.xlsx 1/7



第10回　Excel講座.xlsx 第１０回　Excel 講座　１．Windowsの整列 ２０１５．１．２４

■同一ブック内のシートを複数並べて表示

表示➡「新しいウインドウを開く」をクリック➡整列➡整列方法を選択➡OK➡（同じシートが開く）➡シートを選択
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■整列の解除
消したいウインドウの右上隅の×をクリック

シートを選択
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第10回　Excel講座　②　計算と関数講座
■計算

◆基本 記号 入力方法 ◆計算式の組合せ
足し算 + =2+3
引き算 - =2-3 A+B
掛け算 * =2*3 　 C+D
割り算 / =2/3 (　　)内の計算が優先されます

ベキ乗 ^ =2^3 平方根は＝２^(1/2)

立方根は＝２^(1/3)

◆計算式のコピー 【相対参照】 【絶対参照】 単価 50

例：買い物の金額を計算・・・・単価が異なる場合など リンゴの出荷金額を計算・・・・単価が同じ場合など

数量 単価 金額 出荷月 数量 金額

リンゴ 4 150 600 10月 100 5,000

ミカン 10 50 500 11月 200 10,000

柿 4 200 800 12月 300 15,000

さつま芋 2 200 400 1月 150 7,500

ジャガイモ 5 30 150 2月 250 12,500

計算式計算式

（文字列表示にしています）

=(A+B)/(C+D)

オ
ー
ト
フ
ィ
ル

例 の計算式
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ジャガイモ 5 30 150 2月 250 12,500

①リンゴの金額欄の計算式を入れます。 固定したい列又は行の前に＄を入れます。
②リンゴの金額欄のセルの右下の■　にマウスを当て
　　さつま芋まで移動させますと各欄の金額が計算されます この場合は、単価 50 のセルの行番号(L11)の11が固定されます
　　セルの行番号が移動していきます（オートフィル）

◆Σオートサム 数表の合計を出す時便利です

１月 ２月 ３月 計
A 1 2 3 6 計の欄をクリックして【メニューバー】➡ホーム➡Σをクリック
B 1 2 3 ➡範囲を確認（変更可能）➡Enter
C 1 2 3
D 1 2 3 範囲は、縦列、横列、縦横（面）などを選ぶことができます。
E 1 2 3 　　（マウスで範囲、場所をドラグします）
計 5

フ
ィ
ル
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■関数講座　「　IF　」
ある条件（論理式）に対して、「正しい（真）」、「正しくない（偽）」といった判断をする時に使います。

式の構成 ＝IF（論理式,真,偽） 真・偽に文字や記号などをそのまま表示させる場合は”○”（ダブルコーテーションマーク）で囲みます。

◆例①　　試験の結果が、「６０点未満は「×」、６０点以上は「○」とする場合。

生徒名 成績 評価

佐藤さん 59 ×

鈴木さん 60 ○

山田さん 40 ×

中村さん 70 ○

”○”に替わりに”合格”、”×”の替わりに”不合格”などの文字を入れてもよい。
真・偽　の欄に、数字・計算式・セル番号などを入れることもできます。その場合は”　”で囲まないこと。

◆例②　　オートフィルの結果が０の場合を空欄にする場合。

単に掛け算でオートフィルした時 金額が「０」となった場合に「空白」にする場合は　
柿の数量欄が空白のため金額が「０」と表示される 「IF」関数を使います。真が「０」の場合は””空白を入れます。

計算式は最初のみ、後はオートフィル

論理式 真 偽
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柿の数量欄が空白のため金額が「０」と表示される 「IF」関数を使います。真が「０」の場合は””空白を入れます。
数量 単価 金額 計算式 数量 単価 金額 計算式

リンゴ 4 150 600 リンゴ 4 150 600
ミカン 10 50 500 ミカン 10 50 500
柿 200 0 柿 200
さつま芋 2 200 400 さつま芋 2 200 400
ジャガイモ 5 30 150 ジャガイモ 0 30

◆例③　　電気料金は、使用量により各ランクで単価が異なります。各ランクの電力を計算する場合の「式」を作ってみました。

300 kWh

22.84 円/kWh 120 kWh

29.02 円/kWh 160 kWh

32.67 円/kWh 20 kWh

（単価は平成２７年３月までのものです。４月から上がります）

■関数を駆使して「電気料金の計算式」を作ってみました。（次シート参考）・・・・＜ヤング爺の暇つぶし＞

1月の「電気料金のお知らせ」で確認してみてください。

内訳

使用電力量（KWｈ） 計算式

１～１２０KWｈ

１２１～２８０KWｈ

２８１KWh以上

単価
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電気料金の計算（北海道電力　平成27年1月の場合）

項目 内容 実績 実績欄の計算式 金額（円） 金額欄の計算式

（１） 基本料金 契約種別 30A 契約Aを入力 1,004

(kWh)

従量料金 使用電力量（KWｈ） 434 該当月の使用電力量を入力

（２） １～１２０KWｈ 22.84 円/kWh 120 2,741

（３） １２１～２８０KWｈ 29.02 円/kWh 160 4,643

（４） ２８１KWh以上 32.67 円/kWh 154 5,031

（５） 燃料調整額 平成27年1月の場合 0.66 円/kWh 毎月単価が変動します（使用量お知らせに翌月の単価が記載されます） 286

（６） 小計 （２）＋（３）＋（４）±（５） 12,702

（７） 早集料金 円未満切り捨て （１）＋（６） 13,706

（８） 0.75 円/kWh 単価は、平成２７年５月から変更されます 325

（９） ご請求額 14,031

北海道電力　ホームページより

基本料金 従量電灯B 金額（円）

（平成26年5月～27年４月）

■従量電灯B 黄色部分の契約Aと使用量を入力すると請求額が計算されます（単価・金額は消費税込みです）

単　　価

再生可能エネルギー発電促進賦課金
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基本料金 従量電灯B 金額（円）

10A 334.80

15A 502.20

20A 669.60

30A 1004.40

40A 1339.20

50A 1674.00

60A 2008.80
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【参考】 ◆料金の単価（北電ホームページより） ◆計算方法の説明（北電ホームページより）
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◆燃料費調整（北電ホームページ） ◆再生可能・・・のおしらせ（北電ホームページ）
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